Formatowanie artykutdw — wymogi redakcyjne

Artykuly powinny liczy¢ nie wigce] niz 12 stron tekstu, wpisanych i sformatowanych w plik
stanowicym kopk dokumentu 2) Wzorzet Dokument ten posiada zdefiniowaszpalt tekstu (format
papieru, marginesy, nagtowki stron) i nie rigléech modyfikowa&. Zawiera on réwnie zestaw gotowych
stylow stzacych do formatowania tekstu oraz innych obiektowicta jak tabele czy rysunki, i style te
réwniez nie mog@ zosta& zmodyfikowane (ich ceghcharakterystycznjest to,ze ich nazwa rozpoczynagsi
od ,rh_"). Nie_nalezy stosowd& innych stylow niz opisanych w pliku ,3) Wzorzec przykiad z opisem
stylow a wiec nie naley np. stosowastyléw: ,Normalny”, ,Nagtéwek 1", ,Legenda”, itd.

W celu ufatwienia przygotowania, ujednoliconego deszystkich autorow tekstu artykutu
przygotowano naspujace pliki pomocnicze:

- ,1) Formatowanie artykutdbw — wymogi redakcyjreplik zawierajcy niniejszy tekst.

—,2) Wzorzet — jest to szablon, zawierggy predefiniowane formatowanie dokumenialezy utworzyé
jego kopie o nazwie Nazwisko Img - Tytut artykutu” i w tym pliku przygotowa ¢ artykut. Jego uaycie
do sformatowania dokumentu oraz stosowanie zasedrmyrh w niej wymienionych plikach umnidiwi
wypracowanie jednolitego wygdlu finalnej publikaciji.

—,3) Wzorzec - przyktad z opisem styléwest to ten sam, opisany poiaey wzorzec, ale z przykladowym
tekstem sformatowanym przygotowanymi stylami.Z&lamn postay¢, jako plik poghdowy zawieraicy
przyktad formatowania tekstu artykutu. Nazwy sty|Gktore wyto do sformatowania danego akapitu s
wymienione w komentarzach przypisanych do akapitow.

—,4) Zasady przygotowania obiektbw- dokument opisuje, w jaki sposéb nale przygotowa i
sformatowd typowe obiekty wstawiane do tekstu, takie jak:etab wykresy, rysunki, obrazy czy
rownaniaNalezy scisle przestrzeg# tych zasad

Style mana przypisywa przy pomocyOkna stylow lub poprzez weniecie klawiszy skrotu
przypisanego do danego stylu. Wszystkie zdefinievalawisze skrétu wymagajwecisniecia klawiszy
Shift iCrl oraz klawisza wymienionego w paseej tabeli.
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UWAGA! Przypisujc style typu Akapit” do pojedynczego akapituie nalezy zaznacza zadnego tekstu
(kursor powinien ,mig&’ w dowolnym miejscu akapitu). Zaznaczanie powoduyerzenie kolejnych
stylow potomnych i stosowanie ich do formatowafiektem mae by utworzenie kilku wersji danego
stylu i stosowanie ich w #ych czsciach tekstu a wic brak jednolitéci formatowania (kady z nich
moze posiada odmienmn definicjg). Zaznaczanie tekstu jest dopuszczalne, gdy zaarigr przypisé
dany styl do kilku akapitow

Korzystajc ze stylu typu Tabela” nalezy wczeniej zaznaczg odpowiedm tabet.

Wszystkie pogrubieniabfld) i pochylenia ifalic) w tekscie naley przypisywa& dopiero po
przypisaniu_odpowiedniego stylu do_akapitu— w innym przypadku mi@ dogé do usungcia tych
efektow w momencie przypisywania stylu.




